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TRUONG PAI HOC LUAT

Noi

PAI HOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tuw do — Hanh phiigd

| QUYET PINH

| HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT
Ctin cir Théng tw s6 30/2018/TT-BGDDT ngay 21/12/2018 cia Bé

Can cit Quyét dinh 56 21 34/2020/QD-DHH ngay 31 thang 12 nam

cbn cit Quyét dinh sé6 686/2016/0D-PHH ngay 10 théng 6 nim

\hoc Hue

dﬁn cir Nghi quyét sé 01/NQ-HDDH ngay 07/1/2022 cua Chu tich

Xét dé nghi ciia Ong Truéng phong KHCN-HTOT,

QUYET PINH:

Dp tac cﬁuf)c té; Quy trinh dén khach qudc té; Quy trinh t chirc hoi nghi

hoc te. ‘

Diu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
i nhin:
- Nhu biéu 3;

- Luu VT, Phong KHCN-HTQT;
KT-BBCLGD.

‘ Poan Pire Luwong

55444 1 PD-DHL Thira Thién Hué, ngay 4 Ythdng 9 ngm 2022

( V/y ban hanh cdc quy trinh vé hop tac quéc té cia Truwong Pai hoc Lydt)

Gido duc

vi Pao tao ban hanh Quy ché quan ly nguoi nudc ngoa: hoc tdp tai Viét Nam;

2020 cua

Gidm ddc Pai hoc Hué quy dinh vé t6 chitc va quadn 1y héi nghi, héi thao qlioc té tai
Bai hoc Hué;

2016 cua

Fiam dc?c Dai hoc Hué ban hanh Quy dinh vé quan Iy hoat déng hop ta¢ quoc 1é
clia Pai

lem cit Quyét dinh sé 180/2017/0D-DHL- HTQT ngay 12 thang|05 ndm
2017 vé|viéc ban hanh Quy dinh vé hop tdc quéc té cia truong Dai hoc Luat, Dai
hpe Hué cua Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt, Pai hoc Hué:

Dléu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh vé hop tac qucl)c té cua
ruong Dai hoc Luat, cu thé: Quy trinh tiép nhan sinh vién qubc té sang|trao ddi
DC télpf‘ihu'c tip tai Trudng Pai hoc Luit, Pai hoc Hué: Quy trinh ky két|vin ban

1, ho1 thao

Bqéu 3. Cac 6ng (ba) Trudng céc don vi chiu trach nhiém thi hémL Quyét

Hoi déng ‘
ai hoc| Hué vé viéc cong nhan Hiéu truong Truong Pai hoc Ludt, Dai hoc Hué
nhiém lgp 2020-2025;




| 3
| DPAIHOCHUE
TFU(‘)”NG PAI HQC LUAT

Doc lap — Tw do — Hanh phuc

| QUY TRINH TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE

| 4 T » - -
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sa>+YOD-DHL ngay A9 thdng 9 ndm 2

l
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAT
|

022 cua Hiéu
|

| trieong Trirong Pai hoe Ludt, Pai hoc Hué)
I

‘i 1. Muc dich va pham vi 4p dung

e

‘| Quan ly va huéng déan cong tac td chire hoi nghi, hdi thao quédc té ¢
trong Truong.
12
| Ban Gidm hi¢u, Phong Khoa hoc cong nghé - Hop téc quéc té, cac
téni‘.

D. Dinh nghia, tir viét tit
|

. 2.1.  Dinh nghia

|

. Hoi nghi, hoi thao qudc té: Cac hoi nghi, hoi thio quéc té ¢6 yéu t4

Muc dich

Pham vi

do Truimg Dai hoc Luat hodc cac Khoa, Trung tdm td chitc theo hinh thire
txep\tal tinh Thira Thién Hué hoic tai dia phuong khac cia Viét Nam, hof

thtrq truc tuyén voi it nhét mot déu cu & Truong Dai hoc Luat hodc & mot
khacJT cua Viét Nam.

| 2.2, Tirviét tit
\ Ban Gidm hiéu: BGH

| Phong Khoa hoc cong nghé - Hop téc quéc té: Phong KHCN-HTQT
. Hoi nghi, hoi thio quéc té: HNHTQT

3J| Ndi dung

| Quy trinh dugc chia lam 2 trudng hop:

- HNHTQT do BGH giao cho Phong KHCN-HTQT chi tri (Quy trinh
| - HNHTQT do BGH giao cho Khoa, Trung tam chd tri (Quy trinh 2)

| Quy trinh 1: Ap dung cho HNHTQT do BGH giao cho Phong KHi
chu tri
|
|

1a cac don vi

nuéc ngoai
gap go tru
ic theo hinh

dia phuong

\

|
|

CN-HTQT \

[e—

)




S Trach nhiém Noéi dung cong viéce Blgu
' mau
Lam t& trinh giri BGH va xin phép ké hoach
1 | Phong KHCN-HTQT | t& chirc HNHTQT (téi thiéu trude thoi gian
du kién t chirc 4 thang)
2 BGH Duyét ké hoach, chi dao (t5i da 1 tuan)
Lam ho so, Pé an to chic HNHTQT gt
3 | Phong KHCN-HTQT | Pai hoc Hué (Trudc 40 ngay ké tir ngay t0
chiac HNHTQT)
4 Dai hoc Hué Quyét dinh cho phép cua Dai hoc Hué
Hb trg cac thu tuc visa cho khach quéc té
5 | Phong KHCN-HTQT | |
dén tham du HNHTQT.
Chuén bj t6 chue:
- Phu trach Chuyén mon
. Phong KHCN- |- Moikhéch
HTQT (Pau mdi) - Phén cbdng cong viéc cho cac don vi
_ ) e ; checklist
6 | Cac don vi (Phoi phoi hop t6 chic HNHTQT.
hop) - Chuén bi cho Ban Giam hiéu tham gia
HNHTQT
- Lénlich cong tac
(kém theo)
Phdi két hop véi céc don vi lién quan dam
bdao HNHTQT dién ra theo ding chuong
7 | Phong KHCN-HTQT | trinh da dugc BGH duyét: Dam bao vé
cong tac to chirc, chuyén mén va cic hoat
dong khac (tiéc tra, tiéc chiéu dai...)
- Bao cao Pai hoc Hué két qua tf) chuc
HNHTQT trong thoi gian 10 ngay ke tir khi
8 | Phong KHCN-HTQT | két thic HNHTQT

- Luu tai lidu HNHTQT tai Phong KHCN-
HTQT




Quy trinh 2: Ap dung cho HNHTQT do BGH giao cho Khoa, Truj

g tm chu tri

Trach nhiém

Noi dung cong viéc

Biéu

-~
~

mau

Khoa, Trung tdm

Lam to trinh gii BGH, Phong KHCN-
HTQT béo cdo va xin phép ké hoach|td
chirc Hoi nghi, hoi thao qude té (tbi thiéu

trude thoi gian du kién to chirc 4 thang)

BM

BGH

Duyét ké hoach, chi dao (tbi da 1 tudn)

BGH

Ra quyét dinh cho phép td chirce HNHTQT
(tbi da 1 tudn)

Phong KHCN-HTQT

Lam ho so, Dé an td chirc HNHTQT guri
Pai hoc Hué (Trude 40 ngay ké tir ngay t6
chire HNHTQT)

BM 6

- Khoa, Trung tim (Piu
mbi)

- Phong KHCN-HTQT
(Phéi hop)

- Phu trach Chuyén mon
- Moi khéch

- H3 tro cac thu tuc visa cho khach quéc]|té
dén tham dy HNHTQT dudi su huéng din
cua Phong KHCN-HTQT.
(Hoan thanh céc cong viéc trén 2 tha’rg
trude khi dién ra HNHTQT)

- Phu trach cong téc 18 tin
- Phan cdng cong viéc cho cac don vi phdi

hop t6 chirc HNHTQT.

checklist

Phong KHCN-HTQT

- Phdi hop vé6i cac don vi lién quan Nét
duyét/gop y/thong qua chuong triph
HNHTQT va céc biéu mau gidy mei,
pano, bién hiéu cia HNHTQT.

- Hb tro don vi trong viée mdi khéch
- Huéng din don vi hoan thanh thu thc

visa cho khich quéc té dén tham qu




Vs

T

Trach nhiém

N§i dung cong viéc

HNHTQT

Khoa, Trung tdm

Béo céo tong két vé HNHTQT gti BGH
(qua Phong KHCN-HTQT) trong thoi gian
10 ngay ké tir khi két thaic HNHTQT

Phong KHCN-HTQT

- Béo cao Pai hoc Hué két qua té chirc
HNHTQT trong thoi gian 10 ngay ké tir
khi két thac HNHTQT

- Luu tai lieu HNHTQT tai Phong KHCN-
HTQT

BM 7




TRUONG DAI HOC LUAT
‘O'II | S R T TR Y
g o e

| V/v Té chirc Hbi nghi/Hdi thao khoa hoc quéc té

NQi dung chinh can c6:

Kinh giri:

- Tén hoi thao/ hoi nghi
|- Muc dich hoi thao/ hoi nghi
‘- Thoi gian td chire

- bia diém t0 chie

- Thanh phan tham gia td chtrc hoi nghi/ héi thao:

‘ + V& phia Viét Nam:
-‘ + V& phia nuéc ngoai:

- Thanh phéan tham du:

‘ + 86 luong dai biéu Viét Nam:

- Kinh phi t§ chuc

Noinhin:
‘ - Nhu trén;
‘ - Luu: VT don vi.

| +86 lwong dai biéu nwde ngoai: (kém danh séch va thong tin ca nh%n)

BM 1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET HAM |
Poc Lip — Tw do — Hanh phic

Hué, ngay  thing nam 20|

TO TRINH

TRUONG BON VI
(Ky tén)




BM 2 \ :

TRUONG DAI HOC LUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/TRUNG TAM Poc lap — Tw do — Hanh phic

Thira Thién Hué, ngay  thdng  ndm 20
= BAO CAO s 2
Tom tiat ket qua h§i nghi/ hoi thao quoc té ve ............
Kinh gtri: - Hiéu trudng;
- Phong KHCN- HTQT.

- Tén hoi thao/ hdi nghi
- Muc dich hoi thao/ hdi nghi
- Thoi gian t6 chirc
- Diadiém t5 chuc
- Thanh phén tham gia td chure hoi nghi/ hoi thao:

+ Vé phia Viét Nam:

+Vé phia nuéc ngoai:
- Thong tin vé bao cdo vién ngudi nude ngoai
- Panh gia tom tit két qua hoi nghi, hoi thao

- Nhiing dé xuét, kién nghi néu c6

Noi nhin: TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén)
- Luu: VT don vi.



'CHECKLIST CAC CONG VIEC CHINH
TO CHUC HQI NGHI, HQI THAO QUOC TE

L Chuén bi hdi nghi, hdi thio qubc té

BM3 |

Cong viéc

Pon vi/ CB

thue hién

Tick

1. Khich qudc té

%.l

Guri thong bao HNHTQT (Call for paper)

1.2

Thu moi khach tham dgy HNHTQT

q.s

HG tro 1am visa cho khach quéc té vao Viét Nam

2. K¥ yéu HNHTQT

2.1
|

Nhén bai tom tat (abstract) va bai day da (Full paper)

%{2

Bién tap ky yéu

23
|

In dn

3L Cong tac chuyén mon

3\ 1
|

Chuan bi cho BGH tham du HNHTQT (bai phat
biéu)

3\.2

|
|

Lén chuong trinh cho toan b HNHTQT
(Agenda)/Kiém tra, gop ¥, théng qua chuong trinh

véi don vi chuyén mon

313

!

Moi khach mai phat biéu

:

Théng bao vé chuong trinh chi tiét HNHTQT t6i céc

ddi twong tham du

4.\ Cong tac hiu cin

4.1

Phan cong cac don vi phéi hop t6 chirc HNHTQT:
lam pand, bao v&, y té, chuéin bi phong héi thao kém

am thanh 4nh séng.

Chuén bi phong HNHTQT: hoa, nuée, co, 12 tan,

ti€c tra, ti€c ding

Chudn bi qua lwu niém cho khach tham duy HNHTQT




4.4

Bo tri mang khong déy tai cac phong hop

4.5

Chuén bi man chi€u, mdy chiéu, bo tri can bo truc ky

thudt

4.6

Lam name card cho nguoi tham du HNHTQT, Card

dé ban cho khach

4.7

Cong tac dua don khach tham du HNHTQT

IL. T6 chirc hdi nghi, hdi thio quéc té

Cong viéc

Don vi/CB thuce hién

Tick

1 | L& tan d6n tiép khach (Ghi danh, phat
tai liéu hdi nghi)

2 | Phu trach vén dé chuyén mén HNHTQT

3 Phu trach hiu can (an, uéng, vé sinh,
dua don khach)

4 | Phu trach van dé ky thuét tai cac phong

Hoi thao
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| | |
| i
.~ DPAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM |

TRUONG PAI HOC LUAT Doc lap — Tw do — Hanh philc % |
| | i |
~ QUY TRINH TIEP NHAN SINH VIEN QUOC TE SANG TRAO POI | |
| HOC TAP/THUC TAP TAI TRUONG PAI HOC LUAT, PAI HOC HUE

|

| ; e ; Sl
(Qan hanh kém theo Quyét dinh s6 YAYOD-PHL ngay. 9 thdng 9 nim 2P22 cia Hiéu |

r I
\ triuong Truong Pai hoc Ludt, Dai hoc Hué) ‘
|

|
‘1. Muc dich va pham vi 4p dung ‘

!
| 11. Muycdich: |
|

| Nham quan ly sinh vién qudc té hoc tép tai Trudng hiéu qué, phd} hop véi cac
don vi chirc ndng ding qui dinh. \
e " 2 Pham vi: ‘

e

| Ap dung chung doi véi céc sinh vién quoc té trong khudn khod cac

==

chuong tri

: 4 8 LU/
trap d6i dudi sy quan ly cia Phong Khoa hoc cong nghé - Hop tic qudd| té, hoic cua ol

N
E)oln vi chuyén mon. T

2. Dinh nghia, tir viét tit
i 2.1. Dinh nghia
| Viin ban hop tac quéc té: Vin ban hop téc ky két gitta Truong Dai hoe Ludt vdi |
cic don vi c6 yéu td nudc ngoai. ‘ |
|22, Tirviét tht

|
|

' Ban Gidm hiéu: BGH |
. Phong Khoa hoc c6ng nghé - Hop tac quéc té: Phong KHCN-HTQT

DPon vi chuyén mén: PVCM
| Phong Dao tao: Phong BT |
. Phong Cong tac Sinh vién: Phong CTSV

| Phong Khao thi — Ddm béo chét lwong gido duc: Phong KT-DBCLGD |
| Trung tam théng tin - Thu vién: TT TTTV |
' Sinh vién quéc té: SVQT

#. Quy trinh tiép nhén sinh vién qubc té ‘
| |
| |
| |
|




i

Trach nhiém

N§i dung cong viéc

Bieu

mau

Théong bao théng tin, tiép nhin va xir 1y ho so theo yéu ciu cu thé cia mai

chwong trinh

1 | Phong KHCN- . . -
Thoéng béo vé chuong trinh trao doi/thuc tap
HTQT
Tiép nhan ho so:
- Phong KHCN- 4 :
- - Phong KHCN- HTQT nhéan hd so, sang loc va
HTQT (Pau o
c phén loai ho so
2 moi) ; ; y
- Phong KHCN-HTQT chuyén cédc hé so ¢é tinh
- Phong DT : ’
; hop 1€ vé BVCM dé xem xét chuyén mon va nhan
(Phoi hop) .
phan hoi tt DPVCM.
3 | Phong KHCN- ) " :
Thong bao két qua tuyén chon voi SVQT va DPVCM
HTQT
Thii tuc d6i voi sinh vién qudc té dén
4 | Phong KHCN- ; J _
Lam t¢ trinh va danh sach sinh vién giri BGH BM1,2
HTQT
Déi véi SVQT sang hoc tip cac mdn hoc cin
cong nhan tin chi:
- Phong KHCN- | - Phong KHCN-HTQT chuyén t& trinh phé duyét
HTQT (Pau mdi) | dén Phong DT
- Phong DT (Phdi | - Phong DT lam Quyét dinh tiép nhan SVQT vao
hop) hoc, chuyén lai Quyét dinh cho Phong KHCN-
: HTQT dé luu va chuyén lam tha tuc cho sinh vién
(02 béan), cho PVCM dé luu (01 ban)
Pdi voi SVQT sang thuc tap tai DVCM
- Phong KHCN- | - Phong KHCN-HTQT chuyén t& trinh phé duyét
HTQT (Pauméi) | dén PVCM
- DPVCM (Phéi - bVCM lam vian ban tiép nhan SVQT cua don vi
hop) va chuyén KHCN-HTQT dé luu va chuyén lam

thu tuc cho sinh vién (02 ban)




4 Phong KHCN- | Hb trg thi tuc nhdp canh va cac hd tro khéc (ndu
‘ HTQT co)
‘ - Phong DT ((Pau
7} mbi) HG tro thi tuc ding ky hoc va thda thuan hoc tap,
| - DVCM (Phoi hodc dédng ky thuc tdp cho SVQT
. por)
‘ - Phong KHCN-
- HTQT (Péau moi)
: ‘ - Phong BT (Phéi Ph(‘)n‘g KHCN-HTQT gi6i thi¢u va cung cip thong
‘ hop) tin vé€ truong cho SVQT
' DVCM (Phoéi
| hop)
‘ . Phong KHCN- Thu tuc quén ly SVQT:
[HTQT (Diuméi) |- Phong KHCN-HTQT ldy dir liéu thong tin ciz
| - Phong DT (Phéi | SVQT \
'hop) - Phong KHCN-HTQT giri cong vén kém to trini g(t
9 il Phong CTSV | 43 duge BGH phé duyét dén cc don vi lién quan L/ .
(Phéi hop) dé tién hanh cac tha tuc cho SVQT: XA
L TT TTTV (Phéi + Phong DT cung cdp mi sb sinh vién
hop) + Phong CTSV 1am thé sinh vién cho SVQT
+ TT TTTV lam thé thu vién cho SVQT (néu
can)
- Phong KHCN-
HTQT J .
10 | Phong BT HO tro va xtr ly céc vin dé phét sinh trong qua
 ynpnor trinh sinh vién hoc tp tai truomg
- Phong CTSV
Thii tuc két thiic trao ddi ciia sinh vién




- Phong KT-

PBCLGD (Pau : >
6 Phong KT-PBCLGD cap bang diém cho SVQT
moi 4
11 néu cd) giri phong KHCN-HTQT
- Phong KHCN- ( Yeiphing %
HTQT (Phdi
hop)
- Tap hop va luu cdc vin ban lién quan gidy chimng
Phong KHCN- :
12 nhan két thuc thuc tdp (thy chuong trinh) ciia SV
HTQT

- Giri bang diém cho truong ddi tac




TRthc‘)NG DAI HQC LUAT

Ponv

$6:

Vé viée Tiép nhén sinh vién quéc té trong khuén khé Chuong trinh ...{ hoc tip tai
Truwong Pai hoc Luit, Pai hoc Hué

dinlL kém) s€ sang hoc tap, trao d6i tai Truong Dai hoc Ludt, Pai hoc Hué tir ngay ../../\.

.
P N

/ Ttr-HTQT

Kinh giri:

Trong khudn khd Chuong trinh .... hién ¢6 .... sinh vién quéc té (thi danh séch

dén‘ngﬁy L /2 -

‘ Phong KHCN-HTQT kinh trinh BGH cho y kién va chi dao cic cdng viéc nhir

sau

cac don vi trong trudng quan ly hoc tdp cho SV.

thé va bang diém cho sinh vién sau khi két thic khoa hoc, tinh khéi lworlg giang da

theo chinh sach quy dinh cho cac giang vién chuyén nganh.

huc'Jtn

Noi|nhén:

-Nh

-Luu: Phong KHCN-HTQT.

Phong KHCN-HTQT s& diéu phdi, hd trg sinh vién chuyén tiép va phédi hop va
Phong DT va Phong CTSV phdi hop, hd trg tht tuc nhip hoc, mién|hoc phi, c4j
Cac giang vién chuyén nganh va chuong trinh dao tao cir can bg giang day
g din sinh vién qudc té tai Truong va dam bao cac quyén loi clia sinh vién.

Tréan trong cdm on!

Y KIEN BAN GIAM HIEU PHONG KHCN-HTQT

BM 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw do — Hanh p+ﬁc

Thira Thién Hué, ngay  thang nam 20

TO TRINH

b

L=

At




BM 2

DANH SACH SINH VIEN QUOC TE THUQC CHUONG TRINH ...
TRAO POI VA HOC TAP TAI TRUONG PAI HOC LUAT, PAI HQOC HUE
NAM HOQC ...

Kém theo to trinh s6  /Ttr-HTQT

|
STT | Ho va tén Truong Bac | Hinh thice | Thoi gian Ghi cha

hoe | hoc tap tai

’ (tir ngay ...
truong

dén ngay
)




PAIHOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRU{)NG PAI HOC LUAT Pic lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH KY KET VAN BAN HOP TAC QUOC TE
(Ban |hénh kém theo Quyét dinh séAT40D-PHL ngay A9 thang 9 nam 2023 ciia Hiéu

truong Trieong Pai hoc Ludt, Pai hoc Hué)

1. Muc dich va pham vi 4p dung
1.1. Muc dich

Quén ly viéc thuc hién ky két vin ban hop tac qudc té theo ding quy dinh cta
Nha truong.

1.2. Pham vi

Céc van ban hgp téc qudc té do nha Trudng hodc Khoa, Trung tim chlf tri ky két,
thuc Tién.
' 2. Dinh nghia, tir viét tit

- 2.1. Pinh nghia
Van ban hop tdc qudce té: Van ban hop téc ky két gitta Truong Dai hde Lut véi
céc don vi c¢6 yéu td nudce ngoai.

| 2.2, Tir vidt tit

Ban Gidm hiéu: BGH

Phong Khoa hoc cong nghé - Hop téc quéc té: Phong KHCN-HTQT
Van ban hop tac qudc té: VBHTQT

3. Quy trinh ky két

Biéu
TT Trach nhiém Noi dung cong viée

Phong KHCN-HTQT | X4y dung ban thao vé&i ddi tac nude ngoa
Khoa, Trung tdm lién quan vé noi dung VBHTQT

—

Tetah xin ¥ kién Ban Gidm Higu dé xudt hob

| Phong KHCN-HTQT | téc (t5i thiéu 1 thang truée ngdy du dinh kjy

két)
- Gii BGH to trinh dé xudt ky két va




VBHTQT da thdng nhét ndi dung véi ddi tac
nudc ngoai.

- Nhén chi dao ctia BGH vé hop tac dé xuét
va hoan thién ndi dung VBHTQT

T6 chire ky két VBHTQT:
- BGH ky VBHTQT qua chuyén phat nhanh

HTQT
- Cung cép ban sao VBHTQT cho cac Khoa,

Trung tdm lién quan dé thuc hién hop tac.

Phong KHCN-HTQT g ; : :
- Lé ky ket truc tiép VBHTQT tai Truong i
Pai hoc Luit, Pai hoc Hué hodc co s& cua
doi tac.
Luu van ban hop téc:
- Luu VBHTQT gbc tai Phong KHCN-
Phong KHCN-HTQT




CHECKLIST CAC PAUMUC CONG VIEC CHINH CHO

BM

LE KY TRUC TIEP VAN BAN HQP TAC (MOU)

¢ i

Cong viéc

Pon vi thyce hién

Tick

Brochure va cac tai liéu khac

Phong KHCN-HTQT
Khoa, Trung tdm

- Phong KHCN-HTQT
2| | Qua ;
Khoa, Trung tdm
Phong KHCN-HTQT
3| | Card visit, Bién tén dé ban Khoa, Trung tdm, Phdng
TC-HC
4 oy Phong TC-HC
TN Phong KHCN-HTQT
9" | LG S0y Phong TC-HC
Phong KHCN-HTQT
6| Chuén bi vin ban thoa thuan (MOU) Khoa, Trung tdm
| Déi tac
g T6 Truyén thong
“f 1 S ek Khoa, Trung tdm
3 s Phong TCHC,
8| | Ruou, hoa qua, nuéc uong Khok. Tampiin
Phong KHCN-HTQT
9 | Tham quan Trudng hodc cic don vi khac Khoa, Trung tdm, Phdng
TC-HC
" Chuan bi chuong trinh lam viée cy thé, | Phong KHCN-HTQT
cung BGH chu tri su6t qua trinh tiép khach | Khoa, Trung tim




DAl HOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC LUAT Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY TRINH PON KHACH QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s654/OP-DHL ngayl9 thdng 9 ndm 2022 ctia Hiéu

trieong Truong Pai hoe Ludt, Pai hoc Hué)

1. Muc dich va pham vi ap dung
1.1. Muc dich

Quan ly s6 lugng va muc dich doan vao; hd tro cic Khoa, Trung tinp trong viéc
t6 chire d6n khach nude ngoai.
1.2. Phamvi

Ban Giam hi€u, Phong Khoa hoc cong nghé - Hop tac quéc té, céc Khoa, Trung
tam. |
2. Pinh nghia, tir viét tit
2.1. Dinh nghia

Khach qudc té: La khich mang gidy to xac dinh qudc tich nudd ngoai dén| FRLH
Trudng lam viéc.
2.2.  Tirviét tit
Ban Giam hiéu: BGH
- Phong Khoa hoc cng ngh¢ - Hop tac qudc té: Phong KHCN-HTQT
Phong T chirc — Hanh chinh: Phong TC-HC
Cuc Quén Iy xuét nhap canh: Cuc Quén ly XNC
3. Quy trinh dén khach qubc té
Quy trinh dugc chia lam 2 trudng hop:
Khéch ctia Truong moi (Quy trinh 1)
Khach ctia Khoa, Trung tdm moi va Phong KHCN-HTQT hd trg (Quy trinh 2)
Quy trinh 1: Ap dung cho truong hop khach cua Trudng moi




TE Biéu
Trach nhiém Noi dung cong viée r
mau
1 | Phong KHCN-HTQT | Tiép nhan théng tin vé viéc khach dén
Yéu cau khach qudc té cung cdp thong tin
2 | Phong KHCN-HTQT ;
theo quy dinh
Lam t& trinh gri BGH vé viéc tiép don khach
4 | Phong KHCN-HTQT g BM 1
quoc té
- Lén lich cong téc, chuan bi tai liéu hop
5 | Phong KHCN-HTQT ; ;
(chdm nhat 1 tudn trudc ngay hop)
Chuan bi cho budi don tiép khach va phdi
6 | Phong KHCN-HTQT | hop v6i cac don vi lién quan dé chudn bj cac | BM 2
tai liéu, ndi dung va phan céng nhiém vu
Tién hanh dén tiép khach
- BGH chu tri budi tiép.
& | Phong KHCN-HTQT : ;
- Thanh phan Phong KHCN-HTQT bao gom
t6i thiéu 1 lanh dao phong va 1 chuyén vién
Quy trinh 2: Ap dung cho truong hop khach cua cac Khoa, Trung tdm moi
TT Biéu
Trach nhiém NGi dung cong viéc &
mau
Lam to trinh gii BGH va Phong KHCN-
HTQT bao cdo chuong trinh lam viéc cua
1 Khoa, Trung tim | khéch va xin dé nghi dugc hd trg huéng ddn | BM 1
thi tuc nhap canh (téi thidu trude chuyén
tham 1 thang)
Duyét ké hoach, chi dao (t6i da 3 ngay sau
2 BGH
khi nhén to trinh)
- Nhén chi dao tiép khach tir BGH.
3 | Phong KHCN-HTQT g
- Huong dan Khoa, Trung tdm céc tha tuc va HD




Biéu |
Trach nhiém Noi dung cdng viéc <
mau
cung cip cac biéu mau c6 lién quan.
- Dién céc biéu miu can thiét.
4‘, Khoa, Trung tim | - Nop cac van ban nay dén Phong KHCN-
|
| HIOT
I - Kiém tra hd so
5! | Phong KHCN-HTQT s
| - Trinh BGH duyét ho so
l - Lén lich cong tac, chudn bj tai liéu hop
6| Khoa, Trung tam 2 ]
| (ch@m nhat 1 tuén trudce ngay hop)
| Chuan bj cho budi dén tiép khach va phdi |
7 | Khoa, Trung tam hop véi cac don vi lién quan dé chuin bi cdc | BM2
| tai liéu , ndi dung,
!
Khoa, Trung tdm

Chu tri dén tiép khach




BM
TRUONG PAI HOC LUAT CONG HOA XA HOI CHU NGTM VIET N
5 ) L e eyl SR Poc Lap — Tw do — Hanh phiic
Sé:  /TTr-HTQT Thira Thién Hué, ngay  thdng | ndm 20
TO TRINH
Vv Dén tiép doan khdch quéc té
Kinh gui:
Trong khnon K0 Bop 80 GHIR .. .. .oss oo vsmissiossssssais, sos sostBasthoss cese VA
T P L o Wik o) S S, , phia ban s& clr mot doan cong tac sang |am viée
tai Trrdng Pai hoc Ludt, Pai hoc Hué.
- | Thoi gian:
- | Thanh phén khéch:
- | Noi dung lam viéc:
R i i e ks i
Trén trong cdm on!
Noi nhin: TRUONG DON VI
- Nhu trén; (Ky tén)

- Luu: VT don vi.

AN




BM 2

CHECKLIST CAC CONG VIEC CHINH PON TIEP KHACH QUOC TE

p 2 Cong viéc DPon vi thuc hién Tick
1 Brochure va cac tai liéu lién quan dén Phong KHCN-HTQT,
ndi dung thao ludn Khoa, Trung tdm

2 Qua luu niém Phong KHCN-HTQT,
Phong TC-HC
Khoa, Trung tdm

3 | Card visit, bién tén dé ban Phong KHCN-HTQT,
Phong TC-HC
Khoa, Trung tdm

4 Tham quan Trudng hodc cac don vi khdac | Phong KHCN-HTQT,
Khoa, Trung tdm

5 | Can bo chup anh T6 truyén thong,
Khoa, Trung tdm

6 | Nuéc ubng Phong TC-HC
Khoa, Trung tdm

7 Chuén bi chuong trinh 1am viéc cu thé,

cing BGH cht tri sudt qu trinh tiép
khéch

Phong KHCN-HTQT,
Khoa, Trung tdm




HUONG DAN THU TUC

1. V& béio lanh khéch nhip cinh

' Pon vi ¢6 nhu cdu mdi ngudi nude ngoai (sau day goi tat 1a NNN) dén lam viée,

cdng tac phai lam thi tuc mdi, bao lanh theo quy dinh. Thuc hién thu tuc nay, s€ dam

bao dung muc dich lam vig¢c cia NNN phu hop véi thi thue nhip canh theo

trir mdt s6 truong hop nhdp canh theo dién mién thi thuc song phuong

phuong:

'+ Song phuong: NNN dén tir cdc nuéc Lao, Thai Lan, Cam-pu-chia,

Ma-lai-xi-a, In-d6-né-xia, My-an-ma, Phi-lip-pin, Bru-nay.

quy dinh,

hodc don

Sin-ga po,

+ Pon phuong: NNN dén tir cic nuée Na Uy, Thuy Pién, Phin Lan, Pan Mach,

Nhat Ban, Han Quéc, Nga, Y, Anh, Pirc, Phép, Ty Ban Nha, Bé-la-rut.

' Noi thuc hién thd tuc nay: Phong quan ly xuit nhdp canh- Cong an

Thién Hué s 1a trung gian nhén hd so dé chuyén dén Cuc Quén Iy xuit nhap canh- B

Cong an (Pia chi s 44-46 Tran Phu, Ba Dinh, Ha Noi).

Phong quan 1y xuét nhap canh déi véi nhitng trudng hgp NNN da dugce lam

1anh nhung khong nhép canh Viét Nam.

2. Vé thii tuc khai béo tam tri

hoic
lam viéc véi to chire.

3. Vé thi tuc cép thi thue, gia han tam tri, cAp thé tam tri

Truong Dai hoc Luét phai cé trach nhiém thue hién cac thu tuc khai |

yéu cdu cic co s luu trd va thuc hién thue hién khai bao tam tru chg

hi tuc bao

- Sau khi hét thdi han thi thuc nhdp canh, néu Pon vi ¢6 nhu ciu t'fp tuc 1am
viéc v6i NNN thi phai lién hé Phong Quan Iy Xuat nhdp canh dé xin cép t

han tam tra, cp thé tam tri thy vao muc dich & lai ctia khach NNN. Yéu dau cua thu

tuc ndy phi c6 gidy phép lao dong hodic xdc nhan mién gidy phép lao dong ¢tia S& Lao

dong, Thuong binh va X4 hoi tinh Thira Thién Hué.

-Luuy:

huéng dan cho NNN chuén bj h so 1y lich tur phép c6 xdc nhén ciia nude

+ Dbi v6i nhitng trudng hop xac dinh dén 1am viée thoi han trén 01 thd

5O tai, kém

tinh Thira

DA0 tam tru

NNN dén ||

i thuc, gia

ng, Pon vi

Trudng DPai hoc Luit ¢6 trach nhiém béo céo véi Cuc Quan ly Xudt nh@dp canh va ||

|
|
|




theo c4c vin ban, chimg chi dé thuén tién cho viéc cip gidy phép lao ddong. Ddng thoi
phai thyc hién dung chic trach nhiém vu cua co quan moi, bado lanh NNN vao Viét
Nam: quan Iy cu tri, di lai, hoat dong cia NNN tir khi NNN dén cho dén khi NNN roi
khéi Viét Nam. Tranh tinh trang NNN d2 hoan thanh xong cong viéc véi td chirc trong
khi thj thyuc, thé tam trG con thoi han ma khong thong bao cho Phong Quan ly Xuét
nhap canh biét dé duoc hudng din.

+ Bén canh d6, khi NNN khéng con nhu cau lam viéce, Pon vi thong bao viée
chim dut cong viéc dbng thoi lién hé Phong Quan Iy Xuéat nhap canh dé rat ngin thoi
han tam trd va ndp lai thé tam tru, thi thuc con gia tri.

4. V& thii tuc cAp gidy phép vao khu vuc bién giéi

- Theo Nghi dinh 34/2014/ND-CP ngay 29/04/2014 vé quy ché khu vuc bién gi6i
dét lién tai Viét Nam va didu 7, nghi dinh 71/2015/ND-CP ngay 03/09/2018 vé& quan ly
hoat dong cia ngudi va phuong tién trong khu vuc bién gi6i bién diéu cé quy dinh:
“Ngudi nude ngoai thudong tri tam tra & Viét Nam khi dén khu vuc bién gi6i bién, dat
lién hogc dén cac dao, quan dao (trir khu du lich, dich vu, khu kinh té) phai cé hé chiéu
hoéc co giéy to co gia tri thay thé ho chiéu hop 1€ va cé thi do co quan nha nude co
thdm quyén cia Viét Nam cép (trir trudng hop dugc mién thi thuc), va gidy phép vao
khu vuc bién gi¢i bién ctia Cong an c¢ip tinh noi ngudi do thudong trd, tam tri hodc
Cong an cép tinh noi dén cép”. Do do6, Trudng Dai hoc Luat phai thong qua phong
Quan ly xudt nhdp canh dé lam gidy phép vao khu vuc bién gidi khi ¢ nguoi nudc
ngoai vao lam viéc tai cac khu vuc bién gi6i dét 1ién va bién gidi bién

* Khu vuc bién giéi bao gdbm khu vuc bién gidi dit lién va khu vuc bién gidi
bién:

- Khu vyc bién gidi dét lién bao gbm mot sé xa thudc huyén A Ludi: Hong Thuy,
Hong Van, Hong Trung, Hong Bic, Nham, Hong Thai, Hong Thuong, Huong Phong,
Déng Son, A Ddt, A Roang, Hurong Nguyén.

- Khu vuc bién giéi bién gdm:

+ Huyén Pha Loc ¢6 06 xa va 01 thi trdn la x3 Vinh Hién, Loc Vinh, Vinh Giang,
Vinh Hai, Vinh Hung, Vinh My va Thi trin Lang C6.

+ Huyén Phu Vang ¢6 07 xa va 01 thi tran la xd Pha Thuén, Pha Hai, Pha Dién,
Vinh Xuéan, Vinh Thanh, Vinh An va thi trdn Thuan An.

+ Huyén Quang Pién ¢6 02 xa Quang Ngan va Quang Cong.



_

+ Huyén Phong Dién ¢6 05 xa Pién Huong, Pién Mén, Dién Loc, |

Phong Hai.
i Thi xa Huong Tra c6 01 xa Hai Duong.
‘ 5. Sw phéi hop giira Phong quan Iy xuét nhip cinh va Trwong Dai
Nhirng thong tin lién quan dén doan vao, ngudi nude ngoai vao lan
TI‘U’(‘)‘I]J bai hoc Ludt phai thong b4o cho Phong Quan ly Xuét nhép canh ho
dién tir dén dia chi ciia phong: nhapcanh2@gmail.com dé thuan tién cho Vi
va nim théng tin. Dinh ky cudi nim (khoang thédng 11 hang nam) hodc theo y
xuét, Truong Dai hoc Luat phéi giti bdo cio dinh ky v& tinh hinh si dung

NNN ¢ho Phong Quan ly Xuét nhap canh.

PDién Hoa,

hoc Luat
n viéc thi
ic gui thu
c trao ddi
bu cau dot

lao dong




