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Phụ lục
BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ
DÀNH CHO NGƯỜI HỌC

 (Kèm theo Quyết định số 55/ĐHL-KHCN ngày 22 tháng 02 năm 2016)
Báo cáo tổng kết là cơ sở để hội đồng đánh giá kết quả nghiên cứu của đề tài. Báo cáo tổng kết phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài. Báo cáo phải đóng thành quyển. Các mục được xếp theo thứ tự.
I. Cấu trúc báo cáo tổng kết đề tài

1. Trang bìa ngoài

2. Trang bìa trong (đối với sinh viên phải có chữ ký xác nhận của giáo viên hướng dẫn đồng ý cho nghiệm thu).
3. Danh sách thành viên tham gia đề tài và Danh sách các đơn vị phối hợp chính (1 trang, nếu có).
4. Mục lục

5. Danh mục các bảng, hình vẽ...
6. Danh mục các chữ viết tắt

7. Nội dung:

9.1.Phần mở đầu

9.1.1. Tổng quan tình hình nghiên cứu liên quan đề tài trong và ngoài nước
9.1.2. Sự cần thiết của đề tài

9.1.3. Mục tiêu nghiên cứu

9.1.4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu

9.1.5. Nội dung nghiên cứu

9.1.6. Cách tiếp cận và phương pháp nghiên cứu

9.2. Nội dung các chương

9.3. Phần kết luận và kiến nghị

10. Tài liệu tham khảo

11. Phụ lục gồm:
- Các biểu mẫu, hình ảnh, bản đồ....

- Bản sao Thuyết minh đề tài đã được phê duyệt.

- Các minh chứng sản phẩm đề tài (nếu có).

II. Một số quy định về hình thức và định dạng của báo cáo tổng kết đề tài
· Báo cáo tổng kết được in trên khổ giấy A4; chừa lề trên 2,5cm; chừa lề dưới 2,5 cm; lề trái 3.0 cm và lề phải 2,0 cm.

· Độ dài phần chính báo cáo tổng kết (tính từ phần Mở đầu đến hết phần Kết luận và Kiến nghị) từ 45 trang đến 80 trang.

· Định dạng phần chữ trong báo cáo: font chữ Time New Roman; cỡ chữ 13; cách dòng (line spacing)  1,15;  khoảng trên đoạn (spacing, before) 6pt, dòng đầu đoạn (first line) lùi vào 1,27cm.
· Các trang đứng trước phần Mở đầu được đánh số bằng chữ số i,ii,iii,...; trang 1 bắt đầu từ phần Mở đầu.

· Các mục, bảng, hình trong chương được đánh số bắt đầu bằng số chương.

· Tài liệu tham khảo được chú dẫn và liệt kê đúng quy định.

Lưu ý: Sau khi được hội đồng nghiệm thu họp và nhận xét đánh giá là đạt yêu cầu trở lên, các chủ nhiệm đề tài tiến hành chỉnh sửa lại nội dung theo góp ý của hội đồng, sau đó nộp lại cho Phòng KHCN-HTQT hai quyển báo cáo hoàn chỉnh, đóng bìa cứng màu đỏ (quyển báo cáo phải gồm nội dung nghiên cứu, minh chứng đã đăng ký theo thuyết minh, bản giải trình đã chỉnh sửa lại nôi dung theo ý kiến của hội đồng và kèm theo file mềm) để lưu trữ tại thư viên trường. Thời hạn chỉnh sửa và nộp lại là 20 ngày tính từ ngày nghiệm thu.

Phòng KHCN sẽ xác nhận, tập hợp và làm thủ tục cấp giấy chứng nhận hoàn thành việc nghiên cứu cho chủ nhiệm đề tài.
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