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	TRƯỜNG ĐẠI HỌC LUẬT
ĐƠN VỊ: ……………………
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc



GIẤY MƯỢN PHÒNG THỰC HÀNH
                     Kính gửi: Giám đốc Trung tâm Thực hành Luật và Khởi nghiệp

Theo kế hoạch của đơn vị: ………………………….. kính đề nghị Giám đốc Trung tâm Thực hành Luật và Khởi nghiệp cho đơn vị chúng tôi được đăng ký sử dụng Phòng Thực hành 
- Họ và tên người mượn: ………………………………………………………….
- Chức vụ: ………………………………………………………………………….
- Thông tin liên hệ: …………………………………………………………………
- Thời gian sử dụng: Từ.……..h….. ngày………………………………………….
                                    Đến…….h…….ngày………………………………………..
- Nội dung sử dụng: ……………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………...
- Số lượng người tham gia:…………………………………………………………
- Đề xuất phục vụ (nếu có): ………………………………………………………
- Chúng tôi chịu trách nhiệm quản lý, bảo quản các tài sản, tài liệu, v.v…ở Phòng Thực hành trong quá trình sử dụng; đồng thời, dọn vệ sinh sạch sẽ, xếp lại bàn ghế, như hiện trạng cũ trước khi bàn giao lại phòng cho bộ phận quản lí.
- Quy định sử dụng phòng: 
+ Trong lúc sử dụng phòng: đảm bảo thời gian mượn phòng theo đăng kí (mượn và trả phòng theo thời gian mượn); bảo vệ và đảm bảo cơ sở vật chất trong phòng không bị hư hại khi sử dụng; không xả rác trong phòng, dọn dẹp trả lại nguyên hiên trạng như trước khi mượn phòng
+ Sau khi sử dụng phòng: Trước khi ra về tắt tất cả các nguồn điện (tắt cầu dao tổng), báo với cán bộ quản lí phòng để đóng cửa đảm bảo an toàn cho phòng thực hành.
- Thời gian mượn phòng:
+ Từ Thứ hai đến Thứ sáu: từ 7h30 đến 11h15 và từ 13h30 đến 17h15. Thông tin liên hệ đóng cửa: Cô Hồ Thị Phương Châu (Zalo: 0943.797.309, SĐT: 0862.662.309)
+ Thứ bảy, Chủ nhật và ngoài giờ làm việc trên: Trung tâm không hoạt động thường xuyên, chỉ hỗ trợ các trường hợp cấp bách và cần được sự chấp thuận trước.
- Lưu ý: Các sản phẩm sau khi sử dụng Phòng thực hành (video, hình ảnh) phải cung cấp cho Trung tâm (đầu mối cô Hồ Thị Phương Châu, Zalo: 0943.797.309, SĐT: 0862.662.309, email: chauhtp@hul.edu.vn).
                                                                             Huế, ngày        tháng        năm         
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